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L. Maksud dan Tujuan
PECAK adalah sebuah singkatan Pencatatan Kontrak PKWT, buku petunjuk ini disusun
untuk memberikan panduan yang jelas dan sistematis bagi pengguna dalam melakukan
pendaftaran akun serta menggunakan aplikasi pencatatan kontrak PKWT. Dengan adanya buku
ini, diharapkan pengguna dapat memahami setiap langkah yang diperlukan untuk mengakses dan

mengelola aplikasi pencatatan kontrak PKWT secara efektif.

Aplikasi ini bertujuan mendukung proses administrasi ketenagakerjaan agar lebih cepat,
akurat, dan terdokumentasi dengan baik. Serta membantu pengguna dalam mencatat kontrak

PKWT sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

II.  Proses Pendaftaran Akun PECAK
Untuk melakukan sign-in/Log-in pencatatan kontrak pkwt dan pendaftaran akun dapat
dilakukan pada website:

https://pecakpkwt.bekasikab.go.id/

(ﬁ) PENCATATAN KONTRAK PKWT

Email
Password

Lacak Permohonan User Lupa Katasandi?
™

I:l I'm not a robot
reCAPTCHA
Privacy - Terms

Belum Punya Akun PKWT? Ajukan Permohonan Disini

' Balai Besar DISNAKER
o) Sertifikasi @R elumina,..
) Elektronik

Copyright ® 2025 Diskominfosantik Kabupten Bekasi, All rights reserved.

Gambar 1 : Tampilan Halaman Utama
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https://pecakpkwt.bekasikab.go.id/

Sebelum melakukan Pendaftaran Pencatatan Kontrak PKWT terlebih dahulu harus

membuat Akun Perusahaan pada website diatas, dengan meng-klik ”Ajukan Permohonan Disini”

Email
Password
Lacak Permohonan User Lupa Katasandi?
™
|:| I'm not a robot a4
reCAPTCHA

Privacy - Terms

Belum Punya Akun PKWT?Ajukan Permohonan Disini

Gambar 2 : Klik Tombol Ajukan Permohonan
Setelah di klik Perusahaan wajib mengisi data daftar isian yang tertera pada tampilan

gambar secara lengkap sesuai tahapan yang harus di lalui.

Permohonan PKWT
PKWT KABUPATEN BEKASI

Nama Perusahaan
Nama Pimpinan

Email
No Whatsapp

Alamat

Alamat

Jenis Perusshaan
Pilin Jenis v
Surat Permohanzn (FDF)
ChooseFile Mo file chosen
Surat KUASA (PDF)
ChooseFile Mo file chosen
KTP (JPG/PNG)
ChooseFile  Nofile chosen
D Card (JPG/PNG)

ChooseFile  No file chosen

teleh membaca dan menyetujui Syarat & Ketentuan

wCAPTCHA

] rmnotarobot

Gambar 3 : Tampilan Menu Permohonan Pembuatan Akun PECAK
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Pada saat pendaftaran akun pastikan bahwa pemohon telah membaca dan menyetujui

Syarat dan Ketentuan (Gambar 3) yang telah tersedia untuk menyetujui pembuatan akun.

SYARAT DAN KETENTUAN PENGGUNAAN APLIKASI PECAK X

Terima kasih telah menggunakan aplikasi PECAK (Pencatatan Kontrak PKWT), aplikasi resmi Dinas
Ketenagakerjaan Kabupaten Bekasi yang dirancang untuk mempermudah pelayanan publik di bidang
ketenagakerjaan. Dengan mengakses dan/atau menggunakan aplikasi ini, Anda dianggap telah membaca,
memahami, dan menyetujui Syarat dan Ketentuan berikut:

1. Definisi

1.1. Aplikasi PECAK: Platform digital yang dikelola oleh Dinas Ketenagakerjaan Kabupaten Bekasi untuk
memberikan layanan kepada masyarakat terkait informasi ketenagakerjaan.

1.2. Pengguna: Individu atau badan usaha atau badan hukum yang mengakses, mendaftar, atau menggunakan
layanan dalam aplikasi ini

1.3. Data Pengguna: Informasi pribadi atau dokumen yang diberikan oleh Pengguna kepada Aplikasi PECAK
untuk keperluan layanan.

2. Ketentuan Umum

2.1. Pengguna wajib memberikan informasi yang akurat, benar, dan terbaru saat mendaftar dan menggunakan
layanan aplikasi ini.

2.2. Aplikasi ini hanya boleh digunakan untuk tujuan yang sah dan tidak boleh disalahgunakan untuk keglatay

yang melanggar hukum.

Gambar 4 : Tampilan Menu Syarat dan Ketentuan
Permohonan Pembuatan Akun PECAK

Setelah isian data lengkap dan data telah disetujui pemohon meng-klik tombol “Kirim
Permohonan” (Gambar 3) selanjutnya pemohon menunggu apakah akun berhasil terbuat atau
tidak. Jika pengajuan disetujui maka akan mendapatkan email Pemberitahuan berupa wusername
dan password akun perusahaan untuk sign-in/log-in dengan karakter acak, dan setelah berhasil

login maka user akan diarahkan untuk melakukan pergantian password.

Halo, PT. IG

Akun Anda telah dibuat dengan detail sebagai berikut:

Email: industrialgas57@gmail.com

Password: RpTdt1QH
Silakan login menggunakan informasi di atas
Untuk Keamanan Akun, segera ubah katasandi anda setelah login.

Terima kasih.

© 2025 Pecak. All rights reserved

Gambar 5 : Tampilan Email dan Password akun PECAK

Ubah Password

Password Baru

Konfirmasi Password Baru

Update Password

Gambar 6 : Tampilan Ubah Password pada akun PECAK

3|Page



II1. Proses Pengajuan Pencatatan Kontrak PKWT
Untuk pengajuan Pencatatan Kontrak PKWT bagi perusahaan yang telah memiliki akun bisa

langsung melakukan proses sign-in atau log-in dengan memasuki email dan password yang telah

dimiliki.
6;,) PECAK
= PENCATATAN KONTRAK PKWT

Email

Password

Lacak}ﬂnan User Lupa Katasandi?
™

D I'm not a robot
reCAPTCHA

Privacy—y

Belum Punya Akun PKWT? Ajukan Permochonan Disini

Gambar 7 : Proses sign-in atau log-in

Setelah meng-klik sign-in akan masuk ke halaman Dashboard atau Menu Utama, pengguna
dapat langsung melakukan proses pengajuan Pencatatan PKWT pada dashboard dengan

memilih/klik menu ”Permohonan”.

3 )
2. DASHBOARD ¢« £ Jumat 21 Februari 2025 pukul 09.06.47 & QO o PTAKZ
user

(@ Dashboard

Total Pengajuan Pengajuan Menunggu Pengajuan Selesai Pengajuan Ditolak

v 0 ® Ro O Ro © Mo
Grafik Pengajuan per Bulan
Pengajuan per Bulan
® Pengajuan

Copyright © 2025 Pecak. All rights reserved.

Gambar 8 : Tampilan Dashboard pada aplikasi PECAK
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Pada menu permohonan silahkan pengguna untuk meng-klik ”Tambah Permohonan
PKWT” setelah itu pengguna akan diarahkan untuk mengisi data persyaratan yang WAJIB untuk

di isi. Pengguna WAJIB melampirkan surat permohonan dan sample kontrak kerja serta pengisian

daftar data pekerja yang akan dicatatkan sesuai dengan format yang telah disediakan.

£ DASHBOARD ¢ ke Februari 2025 pukul 09.38.29

/ Data Permohonan

Permohonan Filter by Status:

Semua v

Show 10 v entries Search
No T Nomor Nama Nomor Surat Permohonan Status Nomor Bukti Pencatatan Action
1 PKWT000002 Perusahaan 123456 ° AN DITERIM
2 PKWT000001 Perusahaan PERUSAHAAN/PKWT/21/11/2025/1 o seLesal 500.15.12.2 / 00002 / PKWT / DISNAKER [

Showing 1 to 2 of 2 entries

Copyright @ 2025 Pecak. All rights reserved

Gambar 9 : Tampilan Menu Permohonan Pencatatan PKWT

«d PKWT | Permohona: X + - o X

23 pecakpkwt bekasikab.go.id/dashboard/permohonan_pkwt/create & 0

L DASHBOARD ¢« £ Jumat 21 Februari 2025 pukul 09.52.55 ¢ Q 9,

Permohonan Buat PWKT Home > Permohonan Buat PWKT

Pengajuan PWKT

Nama Perusahaan Nama Pimpinan Perusahaan
B PTAKZ 2 AKZ
Alamat

®  Medan Satria

Download Draft Surat Permohonan |

| Download Excel Pengisian PKWT

Formulir Permohonan Pengajuan PWKT

Download Cor _>h Penaisian PKWT?

Download Draft Surat Permohonan?

© Download Draft Surat Permohonan

@ Download Contoh Pengisian PKWT

Upload Scan Surat Permohonan Pencatatan PWKT * Maksimal Upload 2MB dengan format yang Upload Scan Sample Kerja Kontrak Maksimal Upload 2MB dengan format yang diizinkan PDF (.pdf
— I Choose File  No file chosen I
I Choose File  No file chosen I
Nomor Surat Permohonan PKWT Tgl. Surat Permohonan Pencatatan PKWT
dd/mm/yyyy (u]
Jumlah PKWT yang diajukan w
Copyright © 2025 Pecak. All rights reserved

Gambar 10 : Isian Format Draft surat permohonan pencatatan PKWT pada aplikasi PECAK
dan Sample Kontrak

Setelah meng-unduh contoh format surat permohonan pengguna dapat mengisi surat
permohonan sesuai dengan contoh dan kemudian mengupload file tersebut pada kolom yang
tersedia (Gambar 10). Begitu pula dengan Scan Sample Kerja Kontrak yang harus di upload pada
kolom yang sudah tersedia (Gambar 10).
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nik nama_pegawai
p"1234567890123456  nama_pegawal

aved 1o this PC v

tomate  Help  Comments

25 Wrap Text

C E G H | J K L
tgl_lahir tempat_lahir jenis_kelamin jabatan  awal_konirak akhir_kontrak pwki_ke upah no_bpjs_kesehatan no_bpjs_ketenagakerjaan
2023-10-10 tempat_lahir L jabatan 2023-02-10  2025-02-10 10100 1 1

Gambar 11 : Format Isian Excel yang harus di isi secara sesuai

& DASHBOARD ¢ & Rabu 26 Februari 2025 pukul 13.30.56 [Cpat A

y  Perusahaan
user

FOTINUNT FEITONONEN FENYEJud FWA |

Download Draft Surat Permohonan? Download Contoh Pengisian PKWT?

@& Download Contoh Pengisian PKWT

Upload Scan Surat Permohonan Pencatatan PWKT * Maksimal Upload 2MB dengan format yang Upload Scan Sample Kerja Kontrak Maksimal Upload 2MB dengan format yang diizinkan PDF (.pdf)

& Download Draft Surat Permohonan

diizinkan PDF (.pdf) Choose File  No file chosen

Choose Fil chosen
Nomor Sura PKWT Tgl. Surat Permohonan Pencatatan PKWT
o

/ dd/mm/yyyy
Jum| PKWT yang diajukan 9
E ; ; ; /achcm /

Choose File o file chosen I Import Excel I

Aksi Nik Karyawan Nama Pegawai Tanggal Lahir Tempat Lahir Jenis Kelamin Jabatan Awal Kontrak Akhir Kontrak PkwtKe UpahPegawai No BPJS Kesehatan No BPJS K¢

[ P 3

Gambar 12 : Proses Import Excel

Pengisian data pekerja yang akan dicatatkan sesuai dengan format yang telah disediakan

(Gambar 11), setelah melengkapi data pekerja yang akan dicatatkan kemudian diupload sesuai

dengan Gambar 12 Point 1. Setelah dokumen di upload lakukan import excel pada Gambar 12

Point 2, maka jumlah PKWT yang di daftarkan akan menyesuaikan dengan data excel yang

diimport (Gambar 12 Point 4). Setelah semua data lengkap pengguna dapat meng-klik ”Ajukan

Permohonan.
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Permohonan pencatatan kontrak PKWT berhasil dan pengguna dapat melihat progress

permohonan pencatatan PKWT perusahaan pada menu ”Permohonan” dengan meng-klik Lihat
Progress” (Gambar 13)

aord, an_pkwt/index

£ DASHBOARD ¢

<~

£ Jumat 21 Februari 2025 pukul 10.17.58

nohonan

Tambah Permohonan PWKT

B Permohonan

Semua v

Show 10 v entries Search
No | Nomor Permohonan Nama Perusahaan Nomor Surat Permohonan Status Nomor Bukti Pencatatan Actiof
1 PKWT000002 Perusahaan 123456 Lihat Progres
2 PKWT000001 Perusahaan PERUSAHAAN/PKWT/21/11/2025/1 ® SELESA 500.15.12.2 / 00002 / PKWT / DISNAKER

Showing 1 to 2 of 2 entries

¥ Lo o X
board/g ¢ o e @ :
£ DASHBOARD ¢ £ Jumat 21 Februarl 2025 pukul 10.21.34 & a o :’e.msahaan

Detail Permohonan PKWT

Detail Permohonan

No Permohonan: PKWT00C
Nama Perusahaan: Perusahaan
Nomor PKWT: 12345¢
Tanggal SK: 2025-02-21
Status: (TS

Langkah Saat Ini: pengajuan-ditrima

File Dokumen: File Dokumen Sample Kontrak Kerja:

= 9cB89f7d-eke...

Gambar 14 : Tampilan untuk melihat progress permohonan
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IV. Proses Unduh SK Pencatatan PKWT
Setelah Pencatatan Kontrak PKWT selesai pengguna dapat langsung melihat dan meng-

unduh PDF SK Pencatatan PKWT yang telah selesai di proses pencatatannya melalui menu

”Permohonan” dan meng-klik ’Lihat PDE”

+ o x
% L
L. DASHBOARD ¢« © Jumat 21 Februarl 2025 pukul 10.28.39 & Qa 9 l:‘e:mhaan
Data Permohonan Tambah Permohonan PWKT

B Permohonan Filter by Status:

Semua v

No T Nomor Permohonan Nama Perusahaan Nomor Surat Permohonan Status Nomor Buktl Pencatatan Action
1 PKWT00000: Perusahaan 23456 . Liha' . rogres
2 pwroooonn Perusahasn PERUSAMARNIPRWT/Z1/I2025/1 o sccon $00.1512:2/ 00002 PKWT / DISNAKER

Copyright © 2025 Pecak. All rights reserved

Gambar 15 : Tampilan setelah proses selesai dapat melihat PDF

Setelah selesai dank klik ”Lihat PDF” maka akan muncul informasi Pencatatan
perusahaan yang bersangkutan. Untuk mengunduh/mendownload surat pencatatan kontrak

PKWT dan mengklik logo unduh. (Gambar 16)

PKWTO00001.pdf

PEMERINTAH KABUPATEN BEKASI
DINAS KETENAGAKERJAAN

ah K Bekasi Gedung A-IV Lantai 1
@s) Telp. (021) 89970349
KABUPATEN BEKASI

BUKTI PENCATATAN
Nomor : 500.15.12.2 / 00002 / PKWT / DISNAKER

mang Cipta Kerja menjadi Undang-undang, Peraturan tentang,
Perjanjian Kerja Wakm Tertenw (PKWT), Alih Daya, Waktu Kerja Dan Pemutusan Hubungan Kerja Pasal 14
ayat 1 dan 2. sena menindaklanjul Surat Permohonan dari Perusshaan, Nomor

PERUSAHAAN/PKWT/21/11/2025/1, Tanggal : 21 Februari 2025, Perihal Pencatatan PKWT, Pihak Perusahaan

telah menyampaikan permohonan pencatatan PKWT dengan data sebagai berikut :

a. Nama Perusahaan + Perusahaan
b. Alamat Perusahaan Alamat
c. PKWT + 300 - Orang
 PekerjaLaki-Laki 300 - Orang
*  Pekerja Perempuan - Orang
Bahwa permohonan pencatatan yang disampaikan oleh perusahaan tersebut diatas telah kami catat pada
tanggal 21 Februari 2025 dengan Jumlah PKWT 300 Orang,
Apabila dalam pelaksanaan PKWT yang di catatkan tidak memenuhi atau bertentangan dengan ketentuan
yang berlaku, maka yang berlaku adalah peraturan perundang - undangan Ketenagakerjaan.
Demikian, untuk diketahui.

Gambar 16 : Tampilan SK PKWT yang telah dicatatkan.
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